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POLITICA INSTITUCIONAL DE USO DE CELULARES E DISPOSITIVOS ELETRONICOS

Codigo do Documento: PIUCDE-001
Versao: 1.1
Revisao: Anual

Objetivo

Estabelecer regras claras para o uso de aparelhos eletrénicos pessoais pelos colaboradores da
Escola Alphabetz, preservando a segurancga das criancgas, a qualidade do atendimento, a
concentracdo no trabalho, a privacidade, a protecdo de dados e a adequada execucdo das
atividades profissionais.

Abrangéncia

Aplica-se a todos os colaboradores, independentemente de cargo, funcao, vinculo ou setor,
incluindo diregao, coordenacao, docentes, auxiliares, estagiarios, equipe administrativa, recepcgao,
portaria, apoio e servigos gerais.

Fundamentacgao

A politica considera a Lei Federal n® 15.100/2025, o Decreto n® 12.385/2025, as normas
complementares do Conselho Nacional de Educacéo e as normas internas da Escola Alphabetz. A
Lei n©15.100/2025 disciplina diretamente o uso de aparelhos eletrénicos pessoais por estudantes;
para colaboradores, a presente politica estabelece regras internas proprias, considerando a
orientacdo do MEC de que professores e funcionarios podem utilizar celulares para fins pedagogicos
ou administrativos conforme as diretrizes da escola.

Regra geral

Durante o horario de trabalho, o celular pessoal devera permanecer guardado e sem utilizagao,
especialmente nos ambientes em que o colaborador esteja cuidando, supervisionando ou
atendendo criancas.

Situagoes permitidas

O uso podera ocorrer: durante intervalos e periodos de descanso; em emergéncia ou necessidade
pessoal relevante; mediante autorizagdo da Direcdo/Coordenacao; ou quando o aparelho for
ferramenta necessaria a atividade profissional previamente autorizada.

Situagoes vedadas

Sao vedados, durante o horario de trabalho e quando ndo autorizados, chamadas pessoais, redes

sociais, aplicativos de mensagens, videos, jogos, navegacao recreativa e outras atividades que
desviem a atencao das atribuicdes ou da supervisao das criangas.
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7. Fotos, videos e audios

Registros de criangas somente poderao ser feitos com equipamentos e canais oficialmente
autorizados pela escola e para finalidade institucional, pedagégica ou de comunicagéo autorizada. E
proibido armazenar ou compartilhar registros em dispositivos ou contas pessoais, salvo autorizagao
expressa da Direcéo.

8. Protecao de dados e confidencialidade

O uso de qualquer dispositivo devera respeitar a LGPD, as politicas de privacidade, o sigilo
profissional e as regras de prote¢cado daimagem e dos dados de criangas, familias e colaboradores.

Seguranca infantil

Nenhum uso de aparelho eletrénico podera comprometer a supervisado, o acolhimento, a interacao,
o atendimento ou a segurancga das criangas. Em caso de conflito entre a utilizagdo do aparelho e a
atencgao a crianca, prevalece a atengao a crianca.

Comunicacao oficial

O celular pessoal nao substitui os canais oficiais da escola. Comunicacoes institucionais deverao
ocorrer pelos canais definidos pela Diregao e pelas politicas internas.

Emergéncias

Em situagdes de emergéncia, risco, acidente, necessidade de contato imediato ou forga maior, o uso
do aparelho podera ser realizado para a finalidade necessaria, devendo o colaborador comunicar a
lideranga assim que possivel.

Excecgodes profissionais

A Direcao poderé autorizar usos especificos, inclusive para autenticacao, aplicativos institucionais,
registros profissionais, atendimento administrativo ou atividades pedagdgicas, desde que haja
finalidade definida e sejam observadas as normas de protecao de dados.

Orientacao e formacao

A escola podera promover orientagcdes e capacitacoes peridédicas sobre uso consciente de
tecnologia, protecao de dados, seguranca digital, privacidade, atencdo no cuidado infantil e uso
profissional de dispositivos.

Descumprimento

O descumprimento desta politica sera analisado conforme a gravidade, reincidéncia, fungéo
exercida, eventual prejuizo causado e demais circunstancias, podendo ensejar orientacéo, registro
da ocorréncia e medidas disciplinares cabiveis, observada a legislagao trabalhista e as normas
internas.
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Vigéncia e revisao

Esta politica integra o sistema de gestao da Escola Alphabetz, complementa o Regimento Interno e
podera ser revisada sempre que houver alteragao legal, regulatéria, pedagdgica ou administrativa.

Ciéncia do colaborador

Declaro que recebi, li e compreendi a Politica Institucional de Uso de Celulares e Dispositivos
Eletronicos da Escola Alphabetz, comprometendo-me a cumprir suas disposi¢coes e as demais
normas internas aplicaveis.

Referéncias legais

e LeiFederaln®15.100, de 13 de janeiro de 2025.

e Decreto Federal n®12.385, de 18 de fevereiro de 2025.

e Resolugdo CNE/CEB n° 2, de 21 de margo de 2025.

e Lein®13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD).

APROVAGAO

Markson Borges Oliveira
Diretor Executivo
Escola Alphabetz

Vitéria-ES
06 de agosto de 2026
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